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HALIOHAJIBHA KOMICIA 3 HIHHUX ITAIIEPIB TA ®OHAOBOI'O PUHKY

PIINNMEHHA
22.12.2023 p. Kwuis Ne 1444

[Ipo 3aTBepmkenHs Bumor 1o 3acTocyBaHHs
3ac001B 1THTErPOBAHOT MiJCUCTEMH HaaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCITYT B €JIEKTPOHHIM
dbopmi KIC y sikocTi oiriiHOT0 KaHay

3B’ SI3KY

Bignosigno mo myrkty 372° wactunu apyroi crarri 7 3akony Ykpainu «IIpo
PUHKM KamiTally Ta OpraHi3oBaHl TOBapHI pHHKW», 3akoHy Ykpainu «IIpo
aJAMIHICTpaTUBHY Tnpouenypy», llopsanky HagaHHS aaMIHICTPATUBHHX MOCTYT
HamioHaJibHOIO KOMICI€I0 3 I[IHHUX TarnepiB Ta (POHAOBOTO PUHKY, 3aTBEPIXKEHOTO
pimennsiM HKUII®P Big 17 mucromana 2021 poky Ne 1124, 3apeectpoBaHoro B
Minictepctsi toctuiii Ykpainu 03 mororo 2022 poky 3a Ne 147/37483, pimieHHs
HKUII®P Bix 05 xoBtHs 2021 No 931 «lIpo 3arBepmxenus Ilopsiaky
GyHKIIOHYBaHHA KOMIUIEKCHOI 1H(opMaIiifHoi cuctemu HarioHanbsHoi KoMmicii 3
[[IHHUX TanepiB Ta (OHJIOBOTO PUHKY», 3apeecTpoBaHOr0 B MIiHICTEpCTBI FOCTHUIIIT
VYxpaiau 30 mucronana 2021 poky 3a Ne 1548/37170 Ta iHIIHMX HOPMATHBHO-TTPABOBUX
akTiB HamioHanpHOi KOMICIi 3 ILIIHHMX MamnepiB Ta (QOHIOBOTO PHUHKY, B SKHX
nepeadayeHo 3acTOCyBaHHS 3aco01B KoMIuiekcHOi 1iHpopManiiiHoi cuctemu (KIC) B
AKOCT1 OQILIMHOrO KaHally 3B’SI3Ky B YacTWHI HajaHHS HailloHambHOIO KOMICIEHO 3
LIHHUX NanepiB Ta (POHIOBOr0 PUHKY aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT HA PUHKAX KaIiTaly
Ta OpraHi30BaHUX TOBAPHUX PUHKAX

HanionansHa KOMICId 3 LIIHHUX ManepiB Ta GOHIOBOTO PUHKY
BUPIILINJIA:

1. 3arBepautu Bumoru 10 3actocyBaHHs 3ac001B IHTETPOBAHOT MiICUCTEMH
HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX TOCHyT B enekTpoHHii popmi KIC y sxocti odimiiHOTO
KaHaJIy 3B 53Ky, 1110 JOJAIOTHCS.

2. Henapramenty iHpopmariiinux TexHomnorid (3aika A.JIl.) 3a0e3neuntu:
ONPUJIIOJJHEHHS bOTO pieHHs Ha odimiiinomy BeOcaiiti HKIIIDP.

3. [le pimeHHss HaOupae YMHHOCTI 3 JHS HACTYIHOTO 3a JHEM MHOTro
O(IIAHOTO OMyOIIKyBaHHS.



4. KoHTpoJib 32 BAKOHAHHSM IIHOTO HaKa3y Mmokyiactu Ha Unena HarionanpHOT
KOMIcii 3 iHHUX nanepiB Ta porgooro pudky KOpis [lanoBana.

I'osioBa Komicii Pycaan MATTOME/IOB

[Ipotokon 3acinanns Komicii
Bix 22.12.2023 p. Ne 230



3ATBEP/IXKEHO
Pinmtenns HamonanpHOl KOMICIT 3

[[IHHUX Marnepis Ta (POHIOBOTO PUHKY
22.12.2023 poxy Ne 1444

Bumoru
J10 3aCTOCYBaHHS 3aC00iB iHTErpOBaHOI MiACMCTEeMH HAJAHHS
agMiHICTPAaTUBHUX NOCJaYT B eeKTpoHHii ¢opmi KIC y sikocri odiniiinoro
KAaHAJLy 3B’ SI3KY

1. [{i Bumorun BCTAHOBIIOIOTH MOPSJAOK Ta TEXHIYHI TapaMeTpy IIOJ0
3aCTOCYBaHHSA 3aC001B IHTETPOBAHOT MIJCUCTEMH HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT
B eJIeKTpOoHHIN popmi komrmuiekcHoi iHGopmartiitaoi cuctemu HKIIIDP (mam — KIC,
nigcuctemMa All KIC) y axocTi odimiiiHOro kaHaiy 3B’s13Ky BIANOBITHO 10 3aKOHY
VYkpainu «IIpo puHKM KamiTaidy Ta opraHi3oBaHi TOBapHI PUHKH», 3aKOHY YKpaiHu
«IIpo amMmiHicTpatuBHY mpouenypy» (mami - 3akoH), 3akony Ykpainu «IIpo
CJCKTPOHHI JOBIpYl Tmocayru», llopsaky HamaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCIYT
HamioHaibHOIO KOMICI€I0 3 IIIHHUX TarepiB Ta (GOHAOBOrO PHHKY, 3aTBEP/KEHOTO
pimennsiM HKUII®P Big 17 mucromama 2021 poxy Ne 1124, 3apeectpoBaHOro B
Minictepctsi toctuiii Ykpainu 03 motoro 2022 poky 3a Ne 147/37483 ta iHImImMX
HopMaTtuBHO-TIpaBoBUX akTiB HKIIIIDP, a Takox 3/11iicCHEHHS] 0OMIHY JOKYMEHTaMH B
AKUX TepeadadyeHo 3acTOCyBaHHS 3ac00iB O(IUIMHOIO KaHAy 3B 3Ky B YaCTHHI
3a0e3MeYeHHs] OOMIHY CJICKTPOHHHMH JIOKYMEHTaMH MK 3asBHHKOM (0CO0O0) Ta
HKHII®P nns opranizaiii moxiauBocti noganHs 1o HKIIIDP 3aaB Ta 10KyMeHTIB,
nependayeHux HopmaTuBHO-paBoBUMHU akTaMu HKIIII®P Ta 3akoHOM, OTprMaHHS
JIOKYMEHTIB, TTOBIJIOMJIEHb 3 MTUTAaHb HAJIaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 30KpeMa.

2. [Tputimanas HKIIID®P Bix 3asBHuMKa/emiTeHTa abo mineHsiaTa (mam —
3asBuuk) Ta BianpaBieHHs HKIII®P 3asBHuky enekTpOHHUX JAOKYMEHTIB Ta
MOBIJOMJICHb ~ TependayeHnx  HopMmaTuBHO-TipaBoBuMHM  aktamu  HKITIDP,
3MIICHIOETHCS Y TIOPSIKY, TepeadaueHoMy MmyHKTamMu 3 — 28.

3. JlokymMeHTH, IO CTOCYIOTBbCS OTpPUMaHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 1
MO/IAI0ThCS BIAMOBIAHO 10 HOpMaTuBHO-TipaBoBux akTiB HKIII®P, momatoTecs y
BUTJISIII €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3 ypaxyBaHHSM BUMOT 3aKOHOJABCTBa y cdepi
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00ITy 3a gomnomoroto 3aco6iB KIC:

https://services.nssmc.gov.ua

4. Jlns 3abe3meueHHs] MOKJIMBOCTI TMOJaHHS JOKYMEHTIB 3asBHUK IMOBUHEH
MPOUTHU MpoLeaypy 11eHTU(]iKaLllT, BAKOPUCTOBYIOUH 3aCO0M €IEKTPOHHOIO MIiJIHUCY,
chopMOBaHi Yy BIAMOBIJHOCTI A0 BHUMOT 3akoHIB Ykpainu «IIpo enekTpoHHI
JIOKYMEHTH Ta €JICKTPOHHUM JTOKYMEHTO001r» Ta «IIpo eneKkTpoHH1 JOBIPYl MOCITYTH.
[Tpu popmyBaHHI €IEKTPOHHOTO TOKYMEHTY 3aCTOCOBYETHCA €JIEKTPOHHUHN MiANUC
aBTOpa, SIKUU CTBOPIOETHCS 3 BUKOPHUCTAHHSAM 3ac00y €JIEKTPOHHOTO MIANHUCY, STKUN
0aszyeTbes Ha kBauTi(ikoBaHOMY cepTHudikaTi Bigkpuroro kiroda (mami — EIT), 30kpema:

utst ropunuaHoi ocobu — EI, mo 6a3yerbest Ha kBamidikoBaHOMY cepThdikaTi
BIJIKPUTOTO KJIIOYA, SIKUA IMTOBUHEH MICTHTH 1ICHTH(IKAIIHHI JaH1 IOPUIUIHOT 0COOH


https://services.nssmc.gov.ua/

— 3asBHUKA, MPEJICTABHUKOM SIKOTO € YIOBHOBa)XK€Ha 0coba (moBHE abo odimiitHe
CKOPOYCHHS HalMEHYBaHHS Ta 1ICHTU(DIKALIMHUN KOJT FOPUIMYHOI 0OCOOM);

s dizuanoi ocodu — EII, mo 6a3yeTbcs Ha kBalidikoBaHOMY cepTHdIKaTI
BIIKPUTOTO KJIFOYa, SIKUKM MOBUHEH MICTUTH 1iAeHTU]IKaIiTH qaH1 Pi3UdHOT 0COOH.

[Tons 13 3a3HauenHsm koxy €JIPIIOY 3asBhHuka, HaliMeHyBaHHS Ta
MICII€3HAXO/[KEHHS 3alI0BHIOIOTHCA aBTOMATUYHO 3 IaHUX, sIK1 MicTsAThes y EIL

VY nom «KoHTakTHMI HOMep TeneoHy» 3a3HAYAIOThCS KOHTAKTHI HOMEpH
TeneOoHIB AJI MPUIIBUAIICHHS MPOIlecy KOMyHIKalii Mpyu HaJaHHI aAMiIHICTPATUBHOT
MOCITYTH.

VY momi «Ampeca eNEeKTPOHHOI TOIITH» 3a3HAYAETHCA KOHTAaKTHA OdilliiiHa
CJIGKTPOHHA ajJpeca 3asBHHUKA, HA SKy B IMOAANBIIOMY OyAyTh HAIpPaBIATHCH
MOBIJIOMJICHHS LIOJI0 PO3IJISAY 3asBH Ta JOKYMEHTIB, BUMOTH IIOJO HAIPaBJICHHS
JOJJATKOBUX JOKYMEHTIB, @ TAKOX PE3yJIbTaT PO3TIISAY 3B€pHEHHS (CTaTyC).

[Tons «KonrtaktHuii HoMep TenedoHy» Ta «AApeca €NeKTPOHHOI IMOIITHY €
000B’SI3KOBUMHU JI0 3alIOBHEHHSI.

S. 3a pe3ynbTaroM ijeHTUdiKalii 3aiBHUK OTPUMYE JOCTYI JO0 BIACHOTO
kabinety y cepeponuiii KIC (mami — Kabiner), sxuit 3a0e3neuye:
1) BEJICHHS 0COO0BOT KapTKX 3asBHUKA;
2) noganHs 3asBHHKOM JgokyMmeHTiB g0 HKIIIDP, nns orpumanHs

aJMIHICTPATHBHOI ITOCITYTH;

3) orpuMmanHs 3asBHUKOM Big HKIIII®P mnoimomiieHp 1moao oO0poOKu
JIOKYMEHTIB IMOJIaHUX JIJI OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 200 JIUCTIB Ta 1HIINUX
3BEpHEHb;

4) OTpUMaHHA 3asBHUKOM 1H(OopMallli, 3aM1TIB HAa HAJaHHS 1HPOopMaLi, 110
nogarTbess HKIII®P no 3assHuka abo oro mocaaoBux ocio;

5) HaJaHHA Bianosigei Ha 3anmutu HKIITIDP;
6) noAaHHs ckapr Ha i mocagoBux oci6 HKIIIDP;

7) orpumanHs iHGopmartii Bix HKIII®P momo 3axo/1iB mpaBo3acToCyBaHHS
710 3asgBHMKa a00 MOTo MocaoBuX 0cCi0;

8) dikcarito HOMEpiB Ta JgaT OOMIHY JHCTaMH, TOBIJIOMJICHHSIMH,
nokyMmeHTamu Mi>k HKITIDP Ta 3asBHUKOM.

6. Ilpu momanHi 3BepHEHHS (IOKYMEHTIB Ha OTPUMAHHS aJMIHICTPATHUBHOI
nociayru) Kabiner 3a0e3mneuye JOCTYI 10 HACTYITHUX PO3/ILTIB:

1) «Hoge 3BepHeHHs» (103BOJIsiE chopMyBaTH Ta MOAATH JTOKYMEHTH 0
HKUII®P ayist oTpumMaHHst aAMiHICTPaTUBHOT IOCIYTH);

2) «Ilomani» (MICTUTH MEpeNiK MOJAaHUX 3BepHEHb) (nmam — JKypHan
MOJIAHUX 3BEPHEHb);



3) «3aBepieHi» (MICTUTh TMEpeNiK 3BEpHEHb, MO SKUM OylI0 MPHUIHITO
pimienns HKIII®P mono HagaHHs aaMiHicTpaTHBHHMX mocayr) (mami — Kypaan
3aBEpIIICHUX 3BEPHCHb);

4) «Yepuetku» (MICTUTh CcGOPMOBaHI 3BEpPHEHHS, aje HE IOBHICTIO
3aITOBHEHI 3BEPHCHHS Ta BiIMOBIAHO HE MMOaH1).

7. Jns momaHHS 3BEpHEHHs (3asBM Ta JOKYMEHTIB JJIsi OTPUMAaHHSA
aJIMIHICTpAaTUBHOI IOCIYI'H) HEOoOXigHO oOpatu po3min «HoBe 3BepHEHHS» Ta
BIJIMTOBITHO OOMpPA€E B aIMiIHICTPATUBHOI TTOCITYTH.

JIOKyMeHTH, sIKi 3aBaHTaXyI0ThCs y KabiHeT, MoXyTh MaTu HacTynHi popmaru:
*.pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.xls,* .xlsx, abo *.xml (y Bunagky CTpyKTypOBaHUX JIaHUX).

Jis  OTpUMaHHA  aJMIHICTpAaTHBHOI  TMOCIYTM y  BIAMOBIAHI  TOJS
3aBAHTAXYIOTHCSI:

3asBa, y popmati *.doc abo*.docx 3 po3mipom, KUl HE TOBUHEH MEPEBUIIYBaTH
10 M6;

JOKYMEHTH, sIKI HEOOXITHI JJiI OTPUMAaHHS BIAMOBIAHOI aAMIHICTPATHBHOI
nociyru. [lepenik JOKYMEHTIB JUisi OTpPUMaHHS IE€BHOI MOCIHYTd MependadeHuit
BIJINOBITHUM HOpMaTUBHO-TIpaBoBUM akToM HKIITIDP. 3asBHuk 3aBaHTaxXy€E 3a4By Ta
nokyMeHTH (mam — [laker mokymeHTiB) y Bursai apxiBy (popmary ZIP a6o RAR).
Koxuuii okpemuii gokyMeHT moBuHeH Oyt mimnucanuid EIl, mpu npomy posmip
apxiBy He oBuHeH nepesuirysaru 100 M6.

8. Ilicns 3aBanTaxkenus y KabGineti 3asBuuka [lakety gokymentiB B XKypHan
MOJIAHUX 3BEPHEHb IIPUCBOIOETHCA PEECTpALlIMHUI HOMEp Ta JaTy peecTparli
3BEPHEHHS.

3a chopmoBaHuM peectpaiiiinuM HomepoMm Yy KabiHeTi € MOXKIIUBICTh
BIJICJIIIKOBYBAaTU  pE3yJIbTaTH  PO3IJSAYy  3BEpHEHHA  (CTaTyCc)  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, SIKI MPUUMAIOTh HACTYITHI 3HAYEHHS:

1) BIJIITPABJICHO, 3/IIMCHIOETHCS TIEPEBIPKA JOCTATHOCTI JOKYMEHTIB;
2) HE TJISTae PO3TIINY;
3) JIOKYMEHTH TPUUHSTI 10 PO3TISAY, 3IIHCHIOETHCS TIEPEBIPKA,;

4) 3aJUIICHO 0e3 PyXy.

9. Po3min «Ilomani» BimoOpakae JXypHal MoJaHMX 3BEPHEHb Ta MICTHTh
1H(DOopMaIrito mpo:

1) HOMEP IMOIaHOTO 3BEPHEHHS (peecTpallitHuii HOMEp 3BEPHEHH);
2) JaTy MoJaHHs/peecTpallii 3BepHECHHS;

3) Ha3BY aJIMIHICTPATUBHOI MTOCIIYTH;

4) cTaTyc (pe3yJIbTaTH PO3TJIsAly 3BEPHEHHS);

5) HEMpOYUTaHl MOBIIOMIEHHS (MicTaThcsi moBigomieHHs Bix HKI[IIDP
II0JI0 CTATyCy: 3asBYy 3aJMIIEHO 0€3 PyXy 3 BIAMOBITHUMH IMPUYMHAMU; TOJAATKOBY



iHopMmaIlilo MmMOoA0 YCYHEHHS HEAOMIKIB (HEOOXIAHICTh JOCTATH JOKYMEHTH);
JOKYMEHTH TPUKAHSATI A0 PO3TIIIY, 3M1MCHIOETHCS TIEpeBipKa.

ITocunanHs «HEMpPOYUTaHI IIOBIJIOMJICHHs» MICTUTh 1H(opMario Ta/abo
noBigomiienHss HKIITIDP, 1o BkIO49at0Th 3aUTH, JIMCTH, 1HIIIE, 110 HaJlaH1 3asBHUKY
111010 HOT0 3BEPHEHHS Ta MiUIITal0Th HETaWHOMY PO3IJISAY 3asBHUKOM/JTIIEH31aTOM.

3a MmocuIaHHSAM pPEECTPaIiiHOTO HOMEPY BIAMOBITHOTO 3BEPHEHHS 3asiBHUK
OTpUMY€ J0cTym 710 JXXypHaiy oOMiHY MOBITOMJICHHSAMH B IKOMY (DiKCY€EThCSI OOMIH
MOB1IOMJICHHAMH/ TOKyMeHTamMu MK 3asBHuKoM Ta HKITIDP.

10. ITicns npucBoenHs [lakeTy TOKyMEHTIB peecTpaliiiHOTo HoMepy Ta (ikcarrii
y po3aim «Ilomani» matu peectpairii, [TakeT TOKyMEHTIB 32 3BEpHEHHSIM BBAXKAETHCS
3apeecTpoBaHMM Ta TakuM, mo HamiimoB B HKIII®OP. V pozmini «Ilogani»
3BEpHEHHS MpHiiMae cTtaryc «BiampaBieHo, 3M1HCHIOEThCS TMEpeBipKa JOCTATHOCTI
JIOKYMEHTIBY.

11. dikcarlrisg moaaapIIoro 00MiHy JoOKyMeHTaMHu MK 3asBHuKoM Ta HKIITIDP
3nicHIOEThCs y JKypHasi 0OMiHy MOBIIOMJICHHSIMH, IO BEACTHCS B PO3P131 KOKHOTO
3BEepHEHHS 3asBHUMKA 3 (iKcali€er0o Yacy Ta JaTh HaJaHHS [OBIIOMJICHHS.
[TintBepmxenasaM ¢akty HaganHs HKIIIOP moBimomiaeHHS 11040 HEOOX1IHOCTI
BUIIPABJICHHS TMOJAaHUX JOKYMEHTIB € BIJMOBIAHUN 3amuc y <«OKypHami oOMiHY
MOBIJIOMJICHHSIMI).

12. loctyn no KaGiHety € 11110J000BUM Ta aKTyalli3y€eThCs OJICHHO. 3asiBHUK
CaMOCTIMTHO KOHTPOJIFOE HOBI MOBIJOMJICHHS NUIAXOM TNEperjsay MOBIIOMIIEHb
Hagiciannx HKITI®P yepe3 Kabiner.

bynp saxe mnoBimomisieHHss B KaOiHeTi, B TOMY YHCII TOBIAOMJICHHS, IO
3HAXOAMUTHCS B PO3AUI «HEMPOUYMTaHI MOBIAOMIECHHs» Ta y JKypHaim oOMiHy
MOBIJJOMJICHHSMH BBaXalOThCSl TAKMMH, 110 JOBEACHI /10 BiioMa 3asiBHUKA 3 J1aTH 1X
peectpauii B KaGiHeTi, 1m0 (ikcyeTbes y BIAMOBIIHOMY *KypHaii/po3aiunl Kabinery.

13. Ilicns peectpaiii 3BepHEHHs], B po3auti «llomaHi» Ta oTpuMaHHS CTaTyCy
«BiamnpasieHo, 3M1HCHIOETHCS TIEpEeBipKa JTOCTaTHOCTI JOKyMEHTIBY». Ha 1ipomy erarri
B HKIIII®P mnepesipsierbest moctatHicTh [lakeTy nokymentiB, HasBHicTh EIl Ta
BIJIMOBIHICTh BUMOTaM HOopMaTuBHO-TpaBoBuX akTiB HKITIDP (pimens HKIITIDP)
BIJIMOBITHO JI0 BUMOT 11010 00paHOi aJMiHICTPATUBHOT ITOCITYTH.

14. 'V pa3i BignoBigHoCTI [lakeTy JOKYMEHTIB BUMOTaM HOPMATUBHO-TIPABOBUX
aktiB HKIIIDP momxo ix qocraTtHocTi y po3aini «IlomganHiy» 3BepHEHHS 3MIHIOE CTaTyC
Ha «/{OKyMEHTH MPUIHSATI A0 PO3IIIALY, 3A1MCHIOETHCS TEPEBIPKAY.

15. V Bumnanky He BignoBigHocTi [lakeTy AJOKYMEHTIB BUMOraM HOPMAaTHUBHO-
npaBoBux akTiB HKIIII®P mono goctaTtHOCTI JOKYMEHTIB 3asiBHUK Yy KaOIHETI B
po3auni «Ilogani» orpumye nosigomieHHs Big HKLII®P, mo ¢ikcyerses B KypHami
OOMIHY MOBIAOMJIEHHSIMH B SIKOMY 3a3HAYa€ThCs MEPEIIIK HEJIOMIKIB 13 BUSHAUYCHHAM
CTPOKY II0A0 iX ycyHeHHs. Ilpu npomy craryc 3BepHeHHs Yy xypHanl «llogani»
npuiiMae 3HaYeHHs «3aJUIIEHO 0€3 pyXy».



16. Jlns ycyHeHHS HEOJIKIB Ta BIAMOBITHOTO JOCWJIAHHS HEOOX1THUX
JIOKYMEHTIB JI0 TIEBHOT'O 3BEpHEHHS 3asBHUK 3AilcHIOE ix HamaHHs g0 HKIIIIDOP
IUISIXOM 3aBaHTakeHHs uepe3 JKypHail oOMiHY MOBIOMIICHHSIMH.

ITintBepxkennsm dakty HaganHs 10 HKIIIOP mnoBigomiaeHHS 1110710
BUIMPABJICHHS TMOJaHUX JOKYMEHTIB € BIAMOBiAHUN 3amuc y XXypHami oOmiHy
MOBIJJOMJICHHSIMHU.

17. V Bumanky mojaHHs 3asBHHKOM Y BCTAHOBJIEHI TEPMIHM HEOOXI1THUX
JIOKYMEHTIB, BIJICYTHICTh SKUX Oyna BcTaHoBieHa mij 4dac mnepeBipku HKIIIDP
JIOCTATHOCTI JIOKYMEHTIB, CTaTyC 3BEpPHEHHS 3MIHIOEThCS 3 «3aIMIICHO 0e3 pyXy» Ha
«JlokyMeHTH IPUIMHATI 0 PO3TIISIAY, 3A1MCHIOETHCS MTEPEBIPKaY.

18. Sxmo BinmoBigHo a0 moBigomieHb HKIII®P y BcraHoBieHi TepmiHU
3asiBHUKOM HE YCYHYTI HEJIOJIIKH IIOJI0 AOCTATHOCTI JOKYMEHTIB, a00 y BHUIAJKy HE
MOJIAaHHs 3assBHUKOM HEOOXI1JIHO1 1H(OpMaIli/TOKyMEHTIB, 3alIUT Ha K1 HAIICIaHHMI
yepe3 KabiHeT y BCTaHOBJIEHI y 3amUTI TEPMIiHH, 3asBa PO3IIIAIAE€THCSA, 3BEPHECHHS
MEePEMINIYETHCS 0 PO3AUTY «3aBepIIeH» Ta PEKBI3UT «PIIICHHS MO 3asiB1» OTPUMYE
cTaryc «3asBa pPO3MNISIHYTa, y IOCTYy3l BIJIMOBJIEHO», Ta BIJIMNOBIAHO 3asBHUKY
BIJINIPABIISETHCS MOBITOMIICHHS Y hopmarti:

«3asBa Ne BIJT PO3IUISIHYTa, Y TOCIIy31 BIJIMOBIIEHO», a TaKOX (Qaiii
MOBIJIOMJICHHS 3 OOIPYHTYBaHHSM B1JIMOBH.

[linTBepKkeHHsIM (PakTy BIAMOBH B HaJaHHI aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH €
¢ikcamiss BIIMOBH 3a aJMIHICTPATUBHOIO MOCIYrOl0 B JKypHadl «3aBepuieH1» 3
3a3HAUEHHSM BIATOBITHOI JaTH Ta CTaTyCcy 3aBepIICHHS HaJaHHSA TMOCIYTH Ta
BIJIIOBIJTHOTO JOKYMEHTY, 1110 MOK€ OyTH 3aBaHTaKEHU.

19. HKUII®P posrmsmae mo CyTi 3BEpHEHHS, IO 3apeecTpoBaHE B PO3ILTI
«Ilopani» Ta Mae craryc «JloKyMeHTH NOpPUIHATI A0 PO3IIALY, 3A1MCHIOETHCA
nepeBipka» y TEPMIHM IO BU3HAYEHI BIAMOBIJIHUM HOPMATHUBHO-TIPABOBHUM aKTOM
HKIIIOP.

20. ITig ywac posrasgy Ilakery mokymentiB HKIIIIDP moxe 3amutyBatu y
3asBHUKA JOJATKOBI JTOKYMEHTH Y pa3l SKIO Ie TependayeHo BiAMOBITHUMU
HOPMATUBHO-TIPABOBUM JOKYMEHTOM. 3alUT JOJATKOBUX JOKYMEHTIB 31HCHIOETHCS
HKUII®P yepes Kypuan ooOminy nosigomieHHsmu Kabinety 3asBHUKA.

21.V pa3si axmio 3ayBakeHHs A0 [lakeTy TOKyMEHTIB BiJICyTHI a00 BCTaHOBJICHI
HEJIOJIIKM BUIPABJICHO/YCYHEHO B TOBHOMY 00Cf31, 3BEPHEHHS PO3IJIAIA€THCS
HKIII®P ta npuitmaeThes BIANOBIAHE PIIIEHHS. 3BE€PHEHHS MEPEMIILYETHCS B PO3/LT
«3aBepIleHi» Ta y PeKBI3UTI 3BepHEHHs «PIIIEHHS MO 3asBi» 3a3HA4Ya€ThCs «3asiBa
PO3IIISIHYTa, TIOCIIyTa HaJaHay. 3asgBHUK Y IIbOMY BHUIAJIKy OTPUMYE Ha €JIEKTPOHHY
MOIITY MOBIAOMJICHHS y popmari:

«3asBy No BiJ PO3IJISTHYTO, TIOCIAYTY HaJaHoO», a Takox Qain 3
pe3yJibTaTamMu PO3JIsiAy. 3BEPHEHHS MEPEMIITYEThCS Y PO3LT «3aBEpIIeH .

22.Y posznini «IlogaHi» 3BepHEHHS TaKOK MOYKE PUAMATH CTATYC:

1) «He migmsirae po3risiay» y BUTIAIKy 3B€pHEHHS, SIKE B1JIMOBIIa€ BUMOTaM
YaCTUHU NepiIoi cTaTTi 45 3aKoHy;



2) CTaTyC «3aKpUTO y 3B’S3KY 3 BIAMOBOIO 3asBHHKA» y BUNAAKY MOJAHHS
3asiBHUKOM KJIONIOTaHHs NP0 BIAMOBY BiJ po3MsQy 3asBU Ta 3aKpUTTS
aJMIHICTPATUBHOTO MTPOBAKEHHS.

23. Poznin «3aBepiieH1» MICTUTh 3BEPHEHHS MO SIKUM NPUHAHATO PIIICHHS
HKIITIDP.

24. Po3ain «YepHeTKu» MiCTUTh CpOpMOBaHi 3as1BH, ajie HE TOBHICTIO 3aIIOBHEHI
3BepHeHHs, K1 He mianucani EIl, He mogani ta He 3apeectpoBadi HKIIIDP. ITicns
BHECEHHS BIATOBIIHUX 3MIH Y 3BEpHEHHS, AK€ 3HAXOAMIIOCHh Y po3aim «YepHeTKu»,
MTUCAHHS Ta TOIaHHS MOT0, 3BEPHEHHS MoTparuisie B po3ait «llomaniy.

25. 3asgBHUK TOBMHEH CaMOCTiHHO BifcminkoByBatH y Kabineri craryc
MOJIAHOTO 3BEpHEHHSA. [HQopMmaIlis BBaXKa€TbCAd HAAAHOIO Ta OTPUMAHOIO 3assBHUKOM
micist HamicnanHg il 3asBHUKY 3acobamu KIC Ta BIiAmoOBiZHOTO BiZOOpa)KEHHS Y
KaOineri y rpadi «Hempountani mnoBigomiieHHs» Ta/abo B JKypHani oOMiHy
MOB1IOMJICHHSIMH.

HKUIIDP 3MIIMCHIOE JOKYMEHTYBaHHS poILIECY OoOMiHY
MOBIJOMJICHHSAMU/JoOKyMeHTaMu Yy JKypHani oOMiHY TOBIJOMJICHHSIMH IIJISIXOM
dikcari peecTpaliiHUX PEKBI3UTIB 3BE€pHEHHS (PEKBI3UTH 3assBHUKA, PEECTPALIIMHUIMA
HOMED Ta JiaTa 3BEPHCHHS).

26. HKIITI®P y BiiMoBiTHOCTI 0 HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB Ta 3aKOHY MOXKE
Hajzcwiatu 3asBHUKY 3acobamu KIC HacTymHI JOKYMEHTH Ta OB1JJOMJICHHS:

1) komii pimens HKIIIDP;

2) 3aUTH JOJATKOBUX JOKYMEHTIB, SIKI MIATBEPKYIOTh 1H(OpMalio Ta
JlaHl, HaBeJeH1 B IOKYMEHTaX, HaIaHUX 3asBHUKOM;

3) NOBIJJOMJICHHS TMpO 3aJMIIEHHS 3asBU 0€3 pyxXy 3 BIAMNOBIIHUMU
OOIPYHTYBaHHSAMH;

4) IHOIl JTOKYMEHTH TMependadyeHi HOPMATHUBHO-NPABOBHUMH aKTaMH Ta
3aKOHOM.

Hancunanns 3asgBHUKY JOKyMEHTIB Ta/abo moBimomieHb 3acobamu  KIC
3MIIMCHIOETHCS NMUIIXOM iX po3MimieHHs1 y KabineTi, e iX ctaTyc BiioOpakaeTbes y
rpadi «Hempouurtani mnoBigomiieHHs» posainy «llomani» Ta B XKypHam o0OMiHY
IMOB1IOMJIEHHSIMH.

27. TexHiyHUM O0OMEKEHHSM Y 3/11CHEeHHI 00MiHY 1H(popMmartiero 3acobamu KIC
MOe OyTH BUKOPHUCTaHHS 3asSBHHKOM JOMEHHOI 30HH, /IO SIKO1 3aCTOCOBAHO CaHKIII1
a00 1HII1 0OMEXYBaJIbHI 3aX0/U BIAMOBIIHO 0 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU MPO CaAHKIIIT
HE3aJIEXKHO Bl BAKOPUCTAHHS MPOrPaMHMX 3aC001B BIpTyalIbHUX MIPUBATHUX MEPEK.

28. HeBukoHaHHs 3asBHUKOM IHMX BuMOr Moxe cTatd MOPUYUHOIO
HEMOYKJIMBOCTI BUKOHAHHSI BUMOT, TIepe10aueHuX HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMU Ta
3aKOHOM.

JlupexkTop aemapramMeHTy
iHpopMaliiiHMX TEXHOJIOTIH Anapiii 3AIKA



